
箱
組
の
雛
形
化
画
面
。
Ｅ
Ｍ
Ｆ
画
像
だ
け
「
内
容
維
持
」
指
定

　
紙
面
を
含
め
た
あ
ら
ゆ
る
素

材
は「
雛
形
」と
し
て
保
存
し
、

別
の
紙
面
で
呼
び
出
し
て
再
利

用
す
る
こ
と
が
出
来
る
。

　
雛
形
は
単
な
る
複
製
（
コ
ピ

ー
）
と
違
い
、
例
え
ば
文
字
部

分
が
「
●
」
な
ど
の
記
号
で
置

き
換
え
ら
れ
た
り
し
た
も
の
。

一
部
を
記
入
す
る
だ
け
で
完
成

す
る
。
シ
ン
プ
ル
な
複
製
だ
と

う
っ
か
り
変
更
を
忘
れ
る
ミ
ス

も
あ
る
が
、
雛
形
な
ら
そ
の
心

配
は
な
い
。

　
見
出
し
の
場
合
は
、
文
字
部

分
の
み
を
記
号
に
し
た
雛
形
が

作
成
で
き
る
。
複
雑
な
地
紋
設

定
や
、
細
か
な
割
見
出
し
指
定

な
ど
、
手
間
が
掛
か
る
作
業
が

最
初
だ
け
で
済
む
。

　
画
像
の
場
合
は
、
例
え
ば
画

像
は
仮
画
像
に
変
換
し
た
上

で
、
説
明
文
は
記
号
で
埋
め
た

り
出
来
る
。
特
に
、
マ
ー
ジ
ン

や
説
明
文
に
色
付
け
し
て
い
る

場
合
に
雛
形
化
し
て
お
く
と
手

間
が
省
け
る
。

　
そ
し
て
上
図
の
例
に
あ
る
よ

う
に
、箱
組
も
雛
形
化
で
き
る
。

新
聞
に
毎
号
載
せ
る
連
載
な
ど

で
便
利
。
箱
組
の
場
合
は
、
雛

形
化
の
専
用
画
面
で
見
出
し
・

画
像
・
記
事
ご
と
に
、
雛
形
化

す
る
か
、
単
に
削
除
す
る
か
、

あ
る
い
は
そ
の
ま
ま
残
す
（
複

製
）
か
細
か
く
指
定
で
き
る
。

　
特
に
画
像
に
関
し
て
は
、
ラ

ス
タ
画
像
と
ベ
ク
タ
画
像
で
分

け
て
指
定
で
き
る
。
上
図
の
例

で
は
、
連
載
タ
イ
ト
ル
「
雲
の

名
は
。
」
を
Ｅ
Ｍ
Ｆ
画
像
で
作

成
し
て
い
る
。
こ
の
た
め
、
タ

イ
ト
ル
部
分
は
、
回
数
表
示
だ

け
を
写
真
説
明
文
で
打
ち
込
め

ば
済
む
よ
う
に
な
っ
て
い
る
。

　
当
然
、
紙
面
全
体
も
雛
形
化

で
き
る
。
一
般
紙
の
一
面
の
よ

う
に
、題
字
や
紙
面
メ
ニ
ュ
ー
、

コ
ラ
ム
な
ど
置
き
場
が
決
ま
っ

て
い
る
も
の
が
多
い
場
合
、
と

て
も
便
利
だ
。

　
な
お
同
じ
紙
面
の
中
で
も

「
雛
形
化
し
た
コ
ピ
ー
」
を
作

成
で
き
る
の
で
、
紙
面
内
限
定

の
再
利
用
も
で
き
る
。

　操作を手早く行うショートカッ

トキーが100種類以上用意されて

いる。頻繁に紙面を作成する場合、

覚えれば大幅に作業効率が上が

る。

　特に一部ゴシックなど文字修飾

のタグ用のショートカットは、記

事編集画面、見出し、写真説明文

で共通。ゴシックは［Ctrl+G］、

ルビは［Ctrl+R］など覚えやすい

キー設定になっている。また、タ

グの再編集や削除には、まず範囲

選択する必要があるが、マウスの

ダブルクリックやドラッグよりも

［Ctrl+T］を使えば一発で楽に選

択できる。選択状態で［Ctrl+D］

を押せばタグ削除になる。

　紙面上で矩形の拡大・縮小・移

動はマウスドラッグで可能だが、

１行単位、１文字単位の微妙な操

作だとキー操作の方が確実に行え

る。

　記事、見出しなど各種の編集画

面では特に［Ctrl+Shift+S］で一

気に保存終了できる。箱組の中の

写真を編集している場合など、Sh

iftとCtrlを押したままＳキーを

連打すれば、すべて保存終了した

状態で紙面に戻れる。

　作者が特にお勧めなのは、クリ

ック位置から幅いっぱいの仮空白

を作る［Alt+Space］キー。トップ

の横見出し用の仮空白等はもちろ

ん、食い込んだ矩形に幅ぴったり

に作成するときなど、レイアウト

操作の強い味方になるだろう。

　右クリックメニューでのアクセ

ラレータキーもMoveの［Ｍ］キーが

移動、Nameの［Ｎ］が名前変更など、

覚えやすくなっている。

　また、例えば矩形を右クリック

して［Ｑ］を連打すると真下の段罫

を削除、［Ｃ］を連打すると雛形化

した複製を作れる。記事の右クリ

ックから［Ｋ］での再流しは、レイ

アウト変更の際に便利。

①

作
者
が
適
当
に
撮
っ
た
雲

　
積
乱
雲
と
は
「
強
い
上
昇
気
流

せ
き
ら
ん
う
ん

の
影
響
で
鉛
直
方
向
へ
発
達
し
、

雲
頂
が
時
に
は
成
層
圏
下
部
に
も

達
す
る
こ
と
が
あ
る
よ
う
な
、
巨

大
な
雲
」
（
ウ
ィ
キ
ペ
デ
ィ
ア
か

ら
）
の
こ
と
を
言
う
ら
し
い
。

　
さ
て
、
こ
れ
は
雲
を
写
真
と
と

も
に
紹
介
す
る
連
載
、
と
い
う
体

の
箱
組
。
作
者
は
雲
に
つ
い
て
は

ま
っ
た
く
の
無
知
な
の
で
、
こ
れ

以
上
は
ウ
ィ
キ
や
気
象
庁
サ
イ
ト

の
丸
写
し
に
し
か
な
ら
な
い
。
そ

も
そ
も
、こ
こ
に
掲
載
し
て
い
る
、

作
者
が
適
当
に
撮
っ
た
写
真
が
本

当
に
積
乱
雲
な
の
か
ど
う
か
す
ら

自
信
が
な
い
。

　
こ
う
い
う
連
載
用
の
箱
組
は
基

本
的
に
、
大
き
さ
は
も
ち
ろ
ん
、

レ
イ
ア
ウ
ト
も
記
事
の
行
数
、
見

出
し
の
文
字
数
も
一
定
に
な
る
。

　
こ
の
た
め
、
毎
回
イ
チ
か
ら
作

る
の
は
さ
す
が
に
効
率
が
悪
い
。

そ
う
し
た
際
に
役
立
つ
の
が
「
雛

形
」
機
能
で
あ
る
。
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　学校新聞や社内報など継続的な発行に役立つ

機能が満載。一度作った紙面や箱組、見出し等

の素材を、最低限の操作で再利用できる「雛形」

機能。４頁建てなど複数頁を一気にプリンタで

印刷できる「新聞印刷」。マウスいらずで編集

操作が可能なキー設定も充実している。

　
操
作
に
関
し
て
は
、
自
分
の

使
い
勝
手
の
良
い
よ
う
に
、
あ

る
程
度
は
好
み
の
環
境
に
変
え

ら
れ
る
。［
動
作
環
境
の
設
定
］

画
面
で
設
定
す
る
。

　
ま
ず
、
記
事
作
成
時
に
デ
フ

ォ
ル
ト
で
外
部
の
エ
デ
ィ
タ
を

起
動
す
る
よ
う
指
定
で
き
る
。

さ
ら
に
、
必
ず
起

動
す
る
特
定
エ
デ

ィ
タ
の
指
定
も
可

能
だ
。

　
付
属
の
記
事
エ
デ
ィ
タ
は
、

新
聞
独
自
の
禁
則
処
理
に
対
応

し
た
行
数
管
理
や
、
さ
ま
ざ
ま

な
タ
グ
操
作
が
で
き
る
機
能
が

備
わ
っ
て
い
る
が
、
文
章
を
打

つ
エ
デ
ィ
タ
と
し
て
は
最
低
限

の
機
能
し
か
な
い
。
長
い
記
事

を
頻
繁
に
書
き
た
い
人
は
、
気

に
入
っ
た
エ
デ
ィ
タ
を
い
つ
も

使
え
る
と
便
利
だ
ろ
う
。

　
罫
線
を
引
く
際
に
は
、
初
期

設
定
で
は
、
ま
ず
罫
種
の
選
択

画
面
が
開
く
。
し
か
し
、
い
つ

も
だ
い
た
い
同
じ
罫
線
を
選
ぶ

の
な
ら
、
あ
ら
か
じ
め
決
め
て

お
く
こ
と
も
出
来
る
。
い
ち
い

ち
罫
種
選
択
し
な
く
て
済
む
。

　
ま
た
、
画
像
の
細
か
な
色
合

い
調
整
な
ど
外
部
ソ
フ
ト
を
頻

繁
に
使
う
の
な
ら
、
画
像
編
集

画
面
か
ら
常
に
同
じ
ア
プ
リ
ー

シ
ョ
ン
を
呼
び
出
す
よ
う
に
も

出
来
る
。
こ
の
ほ
か
、
編
集
時

の
自
動
保
存
の
タ
イ
ミ
ン
グ

や
、
仮
空
白
ダ
ブ
ル
ク
リ
ッ
ク

時
の
挙
動
な
ど
を
選
べ
る
。

このＰＤＦはＣＣライセンスで配布さ

れ、営利・非営利を問わず自由に利用でき

ます。改変は不可です。

４頁建ての新聞を一気に印刷するためのプレビュー画面

　
た
と
え
ば
一
面
か
ら
最
終
面

ま
で
計
８
ペ
ー
ジ
あ
る
よ
う
な

新
聞
を
、一
気
に
印
刷
で
き
る
。

　
表
裏
２
ペ
ー
ジ
は
も
ち
ろ

ん
、４
頁
建
て
、８
頁
建
て
と
、

一
般
紙
の
よ
う
に
４
の
倍
数
に

な
っ
て
い
る
ペ
ー
ジ
数
な
ら
、

表
裏
印
刷
機
能
の
付
い
た
プ
リ

ン
タ
が
あ
れ
ば
よ
い
。
中
央
の

２
頁
分
を
横
長
１
頁
に
す
る
、

い
わ
ゆ
る「
セ
ン
タ
ー
ワ
イ
ド
」

も
印
刷
可
能
だ
。

　
全
ペ
ー
ジ
の
紙
面
を
編
集
し

終
え
た
ら
、
複
数
頁
用
の
専
用

画
面
を
開
き
、
す
べ
て
の
紙
面

フ
ァ
イ
ル
を
選
択
し
て
、
ペ
ー

ジ
順
を
指
定
す
る
だ
け
で
Ｏ

Ｋ
。
プ
レ
ビ
ュ
ー
で
は
ペ
ー
ジ

順
の
ほ
か
印
刷
そ
の
ま
ま
の
イ

メ
ー
ジ
も
確
認
で
き
る
の
で
、

間
違
い
に
く
い
だ
ろ
う
。

　
複
数
頁
の
情
報
は
フ
ァ
イ
ル

と
し
て
保
存
で
き
る
。
い
っ
た

ん
指
定
し
て
お
け
ば
、
２
度
目

か
ら
は
自
動
で
選
択
さ
れ
て
い

る
。
、
同
じ
紙
面
フ
ァ
イ
ル
を

使
っ
て
、
４
ペ
ー
ジ
建
て
や
８

ペ
ー
ジ
建
て
な
ど
複
数
の
組
み

合
わ
せ
も
保
存
可
能
。

　
な
お
、
６
ペ
ー
ジ
建
て
な
ど

中
に
半
分
サ
イ
ズ
の
「
ペ
ラ
」

が
混
じ
る
新
聞
の
場
合
は
、
ま

ず
１
・
２
・
５
・
６
の
計
４
面

分
を
１
枚
の
用
紙
に
印
刷
し
、

そ
の
後
、
３
・
４
面
を
半
分
サ

イ
ズ
の
用
紙
に
表
裏
印
刷
し
て

挟
む
。そ
ん
な
工
夫
で「
新
聞
」

が
完
成
す
る
。

　
た
だ
、
例
え
ば
Ａ
４
サ
イ
ズ

４
ペ
ー
ジ
以
上
の
新
聞
を
印
刷

す
る
場
合
、
そ
の
２
枚
分
、
つ

ま
り
Ａ
３
対
応
の
プ
リ
ン
タ
が

必
要
に
な
る
。
対
応
プ
リ
ン
タ

が
な
い
場
合
、
プ
リ
ン
タ
の
縮

小
印
刷
機
能
を
使
う
。

　
プ
リ
ン
タ
が
な
く
コ
ン
ビ
ニ

等
で
印
刷
し
た
い
場
合
、
Ｐ
Ｄ

Ｆ
出
力
が
利
用
で
き
る
。

　
印
刷
時
、
プ
リ
ン
タ
と
し
て

Ｐ
Ｄ
Ｆ
プ
ロ
グ
ラ
ム
を
指
定
す

る
だ
け
。
表
裏
印
刷
で
き
な
い

旨
の
メ
ッ
セ
ー
ジ
が
出
る
が
、

そ
の
ま
ま
作
成
。
ペ
ー
ジ
が
区

切
ら
れ
た
形
で
Ｐ
Ｄ
Ｆ
が
作
成

さ
れ
る
。

　
コ
ン
ビ
ニ
で
は
、
Ｐ
Ｄ
Ｆ
を

入
れ
た
Ｕ
Ｓ
Ｂ
メ
モ
リ
な
ど
を

使
い
、
表
裏
印
刷
の
指
定
を
し

て
実
行
す
る
。
な
お
４
頁
を
超

す
も
の
は
、
２
つ
以
上
の
Ｐ
Ｄ

Ｆ
を
用
意
す
る
。

　
（
作
者
は
一
部
の
コ
ン
ビ
ニ

で
の
み
実
際
に
テ
ス
ト
し
て
い

る
）


